衡阳师范学院多媒体教室使用申请表

	申请单位
	
	申请教师
	

	申请教室
	
	申请人电话
	

	申请使用时间
	
	预计人数
	

	活动对象及

活动内容
	

	申请单位

负责人意见
	 签字（章）          
                      年    月    日 

	信息与网络中心领导意见
	             签字（章）         

年    月    日

	注：1、使用单位持此表到信息与网络中心备案。

    2、申请老师务必全程在场，督促保持教室卫生并在活动结束后关好门窗。

   3、 信息与网络中心根据活动时间，提前做好安排。

 4、教室使用申请至少要提前2天进行。


